
Notice  
pour faciliter la prise en 
main du logiciel lors de 
l’inscription.

 Comment faire ?  
Je vais dans  
MES DOCUMENTS,  
documents à télécharger

1 Je demande mes codes au service jeunesse 
(si je n’en ai pas encore )

2 Après m’être identifié avec les codes :  
-  je télécharge les documents,  
- pour les remplir en ligne 
 



 Comment savoir quand je peux réserver ?  
Vous allez recevoir dans votre messagerie 
personnelle, un mail de la Mairie vous invi-
tant à lire vos messages dans le Portail famille 
« en haut à gauche». 
 
> Si vous devez encore joindre des docu-
ments, ils doivent être enregistrés dans ce 
message, en pièce jointe directement.

3

4 Mon dossier et les pièces doivent être com-
plets pour que le service jeunesse vous 
autorise à faire les réservations.

Je renvoie mes documents demandés dans 
INSCRIPTIONS/inscrire à une activité. 
Je choisis mon activité et joins les pièces de-
mandées dont «la fiche de renseignement» 
et celle «d’inscription à la restauration» rem-
plies précédemment. 

ATTENTION : si vous ne disposez pas de tous les documents, vous devez 
joindre le service jeunesse pour le prévenir. Sinon, le sytème bloquera.



5 Je fais ma réservation. 
Après avoir reçu le message « Dossier accepté par votre collectivité»,  
Je vais dans ACTIVITES / MODIFIER 
 
>>>> Pour la restauration, je sélectionne le dossier « restauration scolaire 2024-2025» 
et non  l’autre «restauration scolaire» qui ne va que jusque fin août 2024. 
 
si vous ne pouvez pas réserver en Septembre, c’est que vous n’avez pas sélectionner le 
bon fichier. 

Denis 

Fabienne 

Marc

Pensez bien à enregistrer vos réservations 

 
    ENREGISTRER

A l’approche de la rentrée, vérifiez bien que votre enfant possède bien le badge 
qui lui permettra d’indiquer sa présence. 

Pour toute question, le service jeunesse municipal est à votre disposition 
en Mairie et joignable par téléphone au 03 21 74 80 20


